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Приложение 1

Форма 1 по учету сведений о результате научно-технической деятельности (объекте учета), полученном за счет средств федерального бюджета при выполнении научно-исследовательской, опытно-конструкторской или технологической работы гражданского назначения

База данных
 QUOTE  \* MERGEFORMAT Российской академии сельскохозяйственных наук

Регистрационный номер Программы фундаментальных и приоритетных прикладных исследований по научному обеспечению развития агропромышленного комплекса Российской Федерации  QUOTE  \* MERGEFORMAT  _________________
Регистрационный  номер объекта учета _____________________________
Подраздел 1

Сведения об индивидуальных особенностях  объекта учета

1.1. Вид результата _________________________

1.2. Наименование объекта учета______________________

1.3. Краткое описание объекта учета____________________

1.4. Год создания результата _________________

1.5. Область применения  ____________________ 
1.6. Объект применения _____________________

1.7. Этап жизненного цикла объекта учета ___________________________

1.8. Направление совершенствования объекта учета ____________________

1.9. Форма представления сведений об объекте учета ___________________

1.10. Перспективные направления применения для дальнейших исследований и разработок ____________________________
1.11. Ключевые слова ___________________________

1.12. Индекс МПК __________________________

Сведения о научно-исследовательской, опытно-конструкторской и технологической работе гражданского назначения, при выполнении которой был получен объект учета
1.13. Шифр работы  _____________________________
1.14. Регистрационный номер работы  ___________________________

1.15. Вид работы __________________________________

1.16. Наименование работы __________________________________

1.17. Наименование  Программы,  в соответствии с которой проводилась работа   QUOTE  \* MERGEFORMAT ___________________________________________ 
1.18 Отчет о патентных исследованиях ______________________________
1.19. Перечень документации, содержащей сведения об объекте учета _______________

1.20. Дата начала и окончания работы ______________________________

1.21. Наименование организации - держателя контрольного экземпляра документации ________________________________

Подраздел 2

Сведения об исполнителе и соисполнителях работы 

Сведения о головной организации-исполнителе

2.1. Наименование организации ____________________________________

2.2. Сокращенное наименование организации _________________________

2.3. Адрес (место нахождения) _____________________________________

2.4. Код ОКПО _________________________________________________

2.5. ИНН/КПП ___________________________________________________

2.6. Наименование федерального органа исполнительной власти, государственной академии наук, иной организации, в ведении которых находится организация ___________________________________________

Сведения об организации-соисполнителе (разработчике результата) 

2.7. Наименование организации _________________________________

2.8. Сокращенное наименование организации ______________________

2.9 Адрес (место нахождения) ___________________________________

2.10. Код ОКПО _______________________________________________

2.11. ИНН/КПП _______________________________________________

2.12. Наименование федерального органа исполнительной власти, государственной академии наук, иной организации, в ведении которых находится организация  ____________________________________________

Подраздел 3

Сведения о Заказчике работы

3.1. Заказчик   QUOTE  \* MERGEFORMAT Российская академия сельскохозяйственных наук
3.2. Адрес (место нахождения)  QUOTE  \* MERGEFORMAT 117218, г. Москва, ул. Кржижановского, д.15, кор. 2
3.3. Код ОКОГУ   QUOTE  \* MERGEFORMAT 15070
3.4. Код ОКПО    QUOTE  \* MERGEFORMAT 00497549
3.5. ИНН/КПП    QUOTE  \* MERGEFORMAT 7727092751
                                                                                                                               Подраздел 4

Сведения об основаниях возникновения, объеме прав и правообладателе(ях) на объект учёта

Сведения о распределении прав на объект учета

4.1. Реквизиты документа, которым определены условия закрепления прав на объект учета  _________________________________________________ 
4.2. Объем прав на объект учета ___________________________________
Сведения о состоянии правовой охраны объекта учета, охраняемого как результат интеллектуальной деятельности

4.3. Вид результата интеллектуальной деятельности (изобретение,  база данных, полезная модель, программа для ЭВМ, промышленный образец, топология интегральных микросхем, селекционное достижение, секрет производства (ноу-хау)) _________________________________________

4.4. Реквизиты документов, подтверждающих ход оформления правовой охраны объекта учета:

4.4.1. Этап оформления правовой охраны ________________________

4.4.2. Орган оформления правовой охраны _______________________

4.4.3. Реквизиты документов, подтверждающих ход оформления правовой охраны объекта учета: 

вид документа ______________________

дата оформления документа ____________________

номер документа _____________________

4.5. Реквизиты правоустанавливающих документов на объект учета:

4.5.1 Вид документа ___________________________________
4.5.2. Дата выдачи документа ___________________________

4.5.3.  Номер документа _______________________________

4.5.4. Правообладатель(и) на объект учета:

- число правообладателей юридических лиц __________

- полное наименование правообладателя _____________

- сокращенное наименование правообладателя ________

- адрес (местонахождение) _________________________

- код ОКПО _______________

- ИНН/КПП _______________

4.6. Реквизиты документов, устанавливающих режим коммерческой тайны в отношении секрета производства (ноу-хау) __________________________

Подраздел 4 (для единой технологии)
Сведения о состоянии правовой охраны составных частей результата интеллектуальной деятельности, охраняемого как единая технология
Количество составных частей ______________________

4.3. Вид охраняемого результата интеллектуальной деятельности, включенного в состав единой технологии _____________________
4.4. Наименование результата, включенного в состав единой технологии  _____________________

4.5. Год получения результата, включенного в состав единой технологии _____________________
4.6. Этап оформления правовой охраны и реквизиты документов, подтверждающих ход оформления правовой охраны результата, включенного в составе единой технологии:

4.6.1 Этап оформления правовой охраны _______________________
4.6.2. Орган оформления правовой охраны _____________________

4.6.3. Реквизиты документов, подтверждающих ход оформления правовой охраны объекта учета: 

вид документа _______________

дата оформления  документа ____________

 номер документа ____________

4.7. Реквизиты правоустанавливающих документов на результат, включенный в состав единой технологии:
4.7.1 Вид документа ____________________
4.7.2. Дата выдачи документа _____________

4.7.3. Номер документа __________________

4.7.4. Правообладатель(и) на результат, включенный в состав единой технологии  ____________________________

4.8. Результаты интеллектуальной деятельности в составе единой технологии, не подлежащие правовой охране, в том числе технические данные, другая информация ___________________________________
Подраздел 5

Сведения об авторах объекта интеллектуальной собственности

5.1. Ф.И.О. _________________________________________________

5.2. Дата рождения __________________________________________

5.3. Вид объекта интеллектуальной собственности _______________

5.4. Наименование организации-работодателя ___________________
5.5. Гражданско-правовой договор о выплате вознаграждения ___________
Руководитель организации - исполнителя
 _____________________

Подпись 
___________

Дата
____________

М.П.


Приложение 2

к Методическим положениям

Рекомендации по заполнению Формы 1 по учету сведений о результате научно-технической деятельности (объекте учета), полученном за счет средств федерального бюджета при выполнении научно-исследовательской, опытно-конструкторской или технологической работы гражданского назначения
Общие положения

1. Заполнение формы 1 проводится  Исполнителем при завершении этапа научно-исследовательской, опытно-конструкторской или технологической работы гражданского назначения, выполняемой за счет средств федерального бюджета. 
Сведения о полученном результате, подлежащем государственному учету (объекте учета), сгруппированы в следующие подразделы:

подраздел 1 – Сведения об индивидуальных особенностях объекта учета;

подраздел 2 – Сведения об исполнителе и соисполнителях работы;

подраздел 3 – Сведения о Заказчике работы;

подраздел 4 – Сведения об основаниях возникновения, объеме прав и правообладателе(ях) на объект учёта;

подраздел 5 – Сведения об авторах объекта интеллектуальной собственности.

2. Внесение сведений в Форму 1 проводится на основании:
данных учета и планирования НИОКР;

документов, в соответствии с которыми выделяются средства федерального бюджета на осуществление научно-технической деятельности, в том числе: плана НИОКР, выполняемых по сметам доходов и расходов; документа на выделение Исполнителю средств федерального бюджета в виде субвенций на выполнение НИОКР и т.п.; 

отчетной научно-технической документации о результатах НИОКР;

отчетов о патентных исследованиях;

других документов, содержащих необходимые сведения о результатах научно-технической деятельности, подлежащих государственному учету (объектах учета).

3. При определении объектов учета следует учитывать способ финансирования НИОКР, характер планируемых и полученных результатов и возможности их использования в хозяйственном и гражданском правовом обороте. 

4. Если НИОКР финансировалась по Программе РАСХН, предусматривающей создание конкретных технических, технологических, конструкторских, программно-алгоритмических и иных аналогичных решений с целью их дальнейшего использования при производстве продукции и оказании услуг, то полученные результаты следует рассматривать в качестве объектов учета в БД, если они могут быть выделены и использованы в качестве самостоятельных объектов прав в хозяйственном и гражданском правовом обороте. 
В качестве объектов учета следует выбирать результат (результаты), являющийся предметом разработки. Если этот результат включает в себя в качестве составных частей объекты интеллектуальной собственности и (или) секреты производства (ноу-хау), то Форма 1 заполняется применительно к этому результату, а сведения о его составных частях приводятся в подразделе 4 Формы 1. 
Если в качестве объекта учета определен секрет производства (ноу-хау), то Форма 1 заполняется исходя из обеспечения конфиденциальности информации о нем. 

5. Если НИОКР финансировалась по программе РАСХН и полученные результаты носят фундаментальный характер, относятся к научным теориям, математическим и экономическим методам, правилам и методам осуществления интеллектуальной или хозяйственной деятельности и другим аналогичным результатам, непосредственно не связанным с использованием их в хозяйственном и гражданском правовом обороте при производстве продукции и оказании услуг, то эти результаты не рассматриваются в качестве объектов учета и форма 1 не заполняется. Их следует учитывать в качестве информационных ресурсов в государственной системе научно-технической информации. 

6. Если форма 1 содержит сведения, составляющие служебную или коммерческую тайну, она должна помечаться надписью «конфиденциально».

Рекомендации по заполнению подразделов формы 1

7. При заполнении заголовка формы 1 применяются следующие правила.

В графе «База данных» указывается полное наименование Заказчика – Российская академия сельскохозяйственных наук. 

В графе «Регистрационный номер Программы фундаментальных и приоритетных прикладных исследований по научному обеспечению развития агропромышленного комплекса Российской Федерации» указывается номер государственной регистрации Программы, выданный Роснаукой.

В графе «Регистрационный номер объекта учета» указывается номер государственной регистрации объекта учета, выданный Роснаукой, после регистрации данного объекта в Едином Реестре РНТД. Данный реквизит вписывается в форму сотрудниками ВНИИЭСХ после его присвоения.

8. Заполнение подраздела 1 «Сведения об индивидуальных особенностях объекта учета» формы 1 осуществляется в соответствии с порядковыми номерами и наименованиями граф.

1.1. Вид результата: из предложенного справочника выбирается соответствующий вид результата. Справочники видов результатов делятся на два вида (приложение 16 таблица 1):

· Справочник 1 «Результаты, подтверждаемые правоохранными документами»;

· Справочник 2 «Результаты, не подтверждаемые правоохранными документами».

Справочник 1 «Результаты, подтверждаемые правоохранными документами» содержит виды результатов, на которые оформляются правоохранные документы. К таким документам относятся: Патент – на изобретение, полезную модель, селекционное достижение, промышленный образец; Свидетельство – на программу для ЭВМ, базу данных, топологию интегральных микросхем; Приказ по институту – на единую технологию, секрет производства (ноу-хау).

Справочник 2 «Результаты, не подтверждаемые правоохранными документами» содержит виды результатов, на которые не оформляются правоохранные документы.

При этом если результатом является селекционное достижение, оно должно быть конкретизировано с использованием следующих подвидов:

· сорт растения

· клон

· линия

· гибрид первого поколения

· популяция

· порода животных

· тип

· кросс-линия

Если в указанных справочниках не оказалось подходящего вида результата, необходимо выбрать реквизит «Другое» из Справочника 2 и самостоятельно ввести вид результата.

1.1. Наименование объекта учета: указывается сформулированное в лаконичной форме наименование результата, отражающее его существо. При формулировании наименования результата следует использовать общепринятые в данной области науки и техники термины. Если результат включает в себя другие результаты в качестве составных частей, рекомендуется приводить их наименование. 

1.3. Краткое описание объекта учета: в описании должна быть раскрыта сущность результата, выражающаяся в совокупности его существенных признаков. Формулировка может содержать характеристику отличий данного результата от ближайших аналогов, а также задачу, на решение которой он направлен, с указанием технического или иного положительного эффекта, который может быть получен при его реализации. Описание результата может основываться на данных производственной проверки с указанием адреса и даты ее проведения.

Если результатом является секрет производства (ноу-хау), то его сущность в Форме 1 не раскрывается. 
1.4. Год создания результата: указывается соответствующий год создания результата.

1.5. Область применения: указывается область применения результата - «Сельское хозяйство».
1.6. Объект применения: самостоятельно указывается объект применения результата.

1.7. Этап жизненного цикла объекта учета: указывается наименование этапа жизненного цикла результата в соответствии с таблицей 2 Приложения 17 к Методическим положениям.
1.8. Направление совершенствования объекта учета: самостоятельно указывается направление совершенствования объекта учета.
1.9. Форма представления сведений об объекте учета: указывается форма, в которой представлены сведения о результате, либо где он применен. Если результат не идентифицируется ни с одной из позиций, приведенных в таблице 3 Приложения 17 к Методическим положениям, указывается форма, в которой он представлен или применен.
1.10. Перспективные направления применения для дальнейших исследований и разработок: указывается наименование перспективного направления (направлений) применения результата для проведения дальнейших исследований и разработок в соответствии с таблицей 4 Приложения 17 к Методическим положениям.
В случае, когда результат не удовлетворяет направлениям таблицы 4 Приложения 17 к Методическим положениям, то необходимо выбрать реквизит «Другое» и самостоятельно заполнить данное поле.
1.11. Ключевые слова: указываются ключевые слова, характеризующие результат.

1.12. Индекс МПК: проставляются индексы основной и дополнительной рубрик Международной патентной классификации (МПК), к которой подходит данный результат и номер используемой версии МПК.
1.13. Шифр работы: указывается шифр (трехуровневый – 00.00.00) работы из Программы РАСХН, в соответствии с которой проводилась работа. 

1.14. Регистрационный номер работы: указывается номер государственной регистрации соответствующей работы, присвоенный Роснаукой.
1.15. Вид работы: указывается вид работы (НИР, ОКР, ТР) в соответствии с техническим заданием.

1.16. Наименование работы: указывается наименование работы из Программы РАСХН, в соответствии с которой проводилась работа. 

1.17. Наименование Программы, в соответствии с  которой проводилась работа: приводятся соответствующие сведения:  «Программа фундаментальных и приоритетных прикладных исследований по научному обеспечению АПК РФ на 20..-20.. гг.». 

1.18. Отчет о патентных исследованиях: указывается «проводились» или «не проводились». В первом случае приводятся данные об отчете (номер, дата, место хранения).

1.19. Перечень документации, содержащей сведения об объекте учета: приводится перечень документации, содержащей сведения о результате, с указанием инвентарных номеров документов, присвоенных им по месту хранения  у Исполнителя.

1.20. Дата начала и окончания работы: указывается дата начала и окончания работы в соответствии с тематическим планом.
1.21. Наименование организации-держателя контрольного экземпляра документации: указываются сведения об организации, которая является держателем контрольных экземпляров документации.

9. Заполнение подраздела 2 «Сведения об исполнителе и  соисполнителях работы» осуществляется в соответствии с порядковыми номерами и наименованиями граф на каждую организацию-исполнителя.  При этом подраздел разделен на две части: «Сведения о головной организации-исполнителе» (пункты 2.1-2.6) и «Сведения об организации-соисполнителе (разработчике результата)» (пункты 2.7-2.12). «Головная организация-исполнитель» - организация, определенная головной (стоящей первой в перечне исполнителей) в Программе фундаментальных и приоритетных прикладных исследований по научному обеспечению развития агропромышленного комплекса Российской Федерации. «Организация-соисполнитель» - организация-разработчик результата.

2.1. Наименование организации: указывается полное наименование организации, которая в соответствии с Программой исследований определена головным исполнителем работ.

2.2. Сокращенное наименование организации: приводится сокращенное наименование организации.

2.3. Адрес (место нахождения): указывается адрес (место нахождения) в соответствии с учредительными документами.

2.4. Код ОКПО: указывается соответствующий реквизит организации. 

2.5. ИНН/КПП: указывается соответствующий реквизит организации.

2.6. Наименование федерального органа исполнительной власти, академии наук, имеющей государственный статус, иной организации, в ведении которых находится организация: указывается полное наименование Российской академии сельскохозяйственных наук.

Сведения об организации-разработчике результата приводятся в пунктах 2.7-2.12.

10. Заполнение подраздела 3 «Сведения о Заказчике работы» осуществляется в соответствии с порядковыми номерами и наименованиями граф:

3.1. Заказчик: указывается: «Российская академия сельскохозяйственных наук». 

3.2. Адрес (место нахождения): указывается адрес Академии: 117218, Москва, ул. Кржижановского, 15, корп. 2.

3.3.-3.5. В данных графах приводятся соответствующие реквизиты применительно к РАСХН.

11. Заполнение подраздела 4 «Сведения об основаниях возникновения, объеме прав и правообладателе(ях) на объект учёта» осуществляется в соответствии с порядковыми номерами и наименованиями граф. При этом подраздел 4 для результата «Единая технология» отличается от аналогичного подраздела для всех остальных видов результатов.

4.1. Реквизиты документа, которым определены условия закрепления прав на объект учета: в данном пункте рекомендуется использовать следующую формулировку «Устав Россельхозакадемии (п.73), утвержден постановлением Правительства РФ от 28 февраля 2009 года №180»

4.2. Объем прав на объект учета: приводятся объем прав на результат, определенный в качестве объекта учета, сведения о котором приведены в подразделе 1 Формы 1, объем прав на него других юридических (физических) лиц, а также реквизиты документов, которыми установлены эти права. 
Для установления объема прав на объект учета следует руководствоваться «Положением о закреплении и передаче хозяйствующим субъектам прав на результаты научно-технической деятельности, полученные за счет средств федерального бюджета», утвержденным постановлением Правительства РФ от 17.11.2005 № 685.

Государственным научным учреждениям РАСХН рекомендуется делать следующую запись в п. 4.2.: «Права на использование объекта учета «Наименование объекта учета» принадлежат организации (ям)  «Наименование (я) организации (ий)». При этом Российская Федерация оставляет за собой право распоряжаться объектом учета для федеральных государственных нужд».

Условия распоряжения правами на результаты научно-технической деятельности определяются договором, заключенным главным распорядителем или распорядителем бюджетных средств с федеральным государственным учреждением. 

11.1. Заполнение «Сведений о состоянии правовой охраны объекта учета, охраняемого как результат интеллектуальной деятельности» осуществляется в соответствии с порядковыми номерами и наименованиями граф.

4.3. Вид результата интеллектуальной деятельности (изобретение,  база данных, полезная модель, программа для ЭВМ, промышленный образец, топология интегральных микросхем, селекционное достижение, секрет производства (ноу-хау)): выбирается соответствующий вид результата интеллектуальной деятельности.
4.4. Реквизиты документов, подтверждающих ход оформления правовой охраны объекта учета: последовательно указывается:

· Этап оформления правовой охраны – выбирается из справочника, приведенного в приложении 16 таблица 5;

· Орган оформления правовой охраны - выбирается из справочника, приведенного в приложении 16 таблица 6;

· Реквизиты документов, подтверждающих ход оформления правовой охраны объекта учета – выбирается вид документа (из справочника, приведенного в приложении 16 таблица 7), приводится дата оформления документа и его номер. 

4.5. Реквизиты правоустанавливающих документов на объект учета: последовательно указывается:

· Вид документа – выбирается из справочника, приведенного в приложении 16 таблица 8;
· Дата выдачи документа – указывается дата выдачи правоустанавливающего документа;

· Номер документа – указывается номер правоустанавливающего документа;

· Правообладатель(и) на объект учета – указывается число правообладателей юридических лиц, их полное и сокращенное наименование, адрес, код ОКПО и ИНН/КПП.

4.6. Реквизиты документов, устанавливающих режим коммерческой тайны в отношении секрета производства (ноу-хау): указываются реквизиты соответствующего документа, как правило - Приказа по институту.

11.2. Заполнение «Сведений о состоянии правовой охраны составных частей результата интеллектуальной деятельности, охраняемого как единая технология» осуществляется в соответствии с порядковыми номерами и наименованиями граф. При этом перед началом заполнения сведений необходимо указать «Количество составных частей» единой технологии.

4.3. Вид охраняемого результата интеллектуальной деятельности, включенного в состав единой технологии: вид охраняемого результата интеллектуальной деятельности выбирается из Справочника 1 «Результаты, подтверждаемые правоохранными документами» (приложение 16 таблица 1).

4.4. Наименование результата, включенного в состав единой технологии: указывается наименование результата, включенного в состав единой технологии.

4.5. Год получения результата, включенного в состав единой технологии: указывается год его создания.

4.6. Этап оформления правовой охраны и реквизиты документов, подтверждающих ход оформления правовой охраны результата, включенного в составе единой технологии: последовательно указываются:

· Этап оформления правовой охраны – выбирается из справочника, приведенного в приложении 16 таблица 5;

· Орган оформления правовой охраны - выбирается из справочника, приведенного в приложении 16 таблица 6;

· Реквизиты документов, подтверждающих ход оформления правовой охраны объекта учета – выбирается вид документа (из справочника, приведенного в приложении 16 таблица 7), приводится дата оформления документа и его номер. 

4.7. Реквизиты правоустанавливающих документов на результат, включенный в состав единой технологии:

· Вид документа – выбирается из справочника, приведенного в приложении 16 таблица 8;
· Дата выдачи документа – указывается дата выдачи правоустанавливающего документа;

· Номер документа – указывается номер правоустанавливающего документа;

· Правообладатель(и) на объект учета – указывается число правообладателей юридических лиц, их полное и сокращенное наименование, адрес, код ОКПО и ИНН/КПП.

4.8. Результаты интеллектуальной деятельности в составе единой технологии, не подлежащие правовой охране, в том числе технические данные, другая информация: указывается другая дополнительная информация, которая не нашла отражения в предыдущих пунктах.

12. Заполнение подраздела 5 «Сведения об авторах объекта интеллектуальной собственности» проводится в случаях, когда в процессе выполнения НИОКР творческим трудом физических лиц созданы результаты, способные к правовой охране в качестве изобретения, полезной модели, промышленного образца, топологии интегральной микросхемы, программы для ЭВМ или базы данных, селекционного достижения или секретов производства (ноу-хау).

5.1. Фамилия, Имя, Отчество: приводится фамилия, имя и отчество автора результата.

5.2. Дата рождения: указываются число, месяц и год рождения автора.

5.3. Вид объекта интеллектуальной собственности: указывается вид результата, выбранный в пункте 1.1 подраздела 1.
5.4. Наименование организации - работодателя: указывается полное наименование организации - работодателя, адрес (место нахождения) в соответствии с учредительными документами.

5.5. Гражданский правовой договор о выплате вознаграждения: приводятся дата, номер договора, стороны и место хранения договора.

Если авторов несколько, то по каждому из них заполняются данные 
по пунктам 5.1. – 5.5. 

13. Приведенные в форме 1 сведения заверяются руководителем  Исполнителя. При изменении сведений, содержащихся в подразделах формы 1, соответствующие изменения также заверяются руководителем Исполнителя.

Приложение 3

к Методическим положениям

ЗАЯВКА

НА РЕГИСТРАЦИЮ ОБЪЕКТА УЧЕТА 

Прошу внести в базу данных и зарегистрировать объект учета___________

_____________________________________________________________________

(указывается  наименование объекта учета)

созданного при выполнении «Программы фундаментальных и приоритетных прикладных исследований по научному обеспечению развития агропромышленного комплекса Российской Федерации на 2006-2010 гг.» РАСХН, регистрационный номер раздела программы № _____________________

(указывается номер государственной регистрации соответствующей темы)

Права на объект учета закрепляются за ____________________________________________________________________ .

(указывается наименование научной организации) 

Юридическому  лицу (лицам)______________________________________

_____________________________________________________________________

(указывается полное наименование юридического лица или лиц) 

принадлежат права на использование объекта учета. При этом Российская Федерация оставляет за собой право использовать объект учета для государственных нужд.

Руководитель Исполнителя

                                                                           ____________  ______________

     (подпись)           И.О. Фамилия

     М.П.          Дата             

Приложение 4

к Методическим положениям

База данных Российской академии сельскохозяйственных наук
Журнал
учета охраноспособных результатов

начало       «____»_____________ 20____ г.

окончание «____»_____________ 20____ г.

Лицо, ответственное за ведение журнала,

с «_____»   _________   20___ г.    по «____»  _________   20___ г.    ______________

                                        (Ф.И.О.)

с «_____»   _________   20___ г.    по «____»  _________   20___ г.    ______________

                                        (Ф.И.О.)

На __________ лист.

Срок хранения: постоянно

	№

п/п
	Исходящий 

Исполнителя


	Регистрационый номер раздела Программы,

шифр раздела

Программы 
	Наименование

НИОКР,
наименование результата

 
	Предлагаемые форма правовой охраны и правообладатель

	№ дела Исполнителя содержащего документы о принятых решениях 
	Дата подачи заявки в Роспа-тент, др. регистрационный орган или уста-новления режима коммерческой тайны
	Приме- чание

	
	Номер
	Дата
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 5

к Методическим положениям

Форма 2 по актуализации сведений 

о зарегистрированном объекте учёта

База данных 

 QUOTE  \* MERGEFORMAT Российской академии сельскохозяйственных наук

Регистрационный номер темы __________________________
Регистрационный номер объекта учета __________________

Наименование объекта учета ___________________________

Подраздел 6 

Сведения об изменениях режима правовой охраны

6.1 Реквизиты заявки на получение патента или свидетельства о регистрации объекта интеллектуальной собственности: 

6.1.1. Вид документа ______________________

6.1.2. Номер документа ____________________

6.1.3. Дата оформления документа ___________

6.1.4. Орган оформления правовой охраны ______________

 6.2. Реквизиты патента или свидетельства о регистрации объекта интеллектуальной собственности:

6.2.1. Вид документа ______________________

6.2.2. Номер документа ___________________

6.2.3. Дата выдачи документа ______________

6.2.4. Правообладатель(и) на объект учета:

число правообладателей юридических лиц ______________

полное наименование правообладателя _________________

сокращенное наименование правообладателя ____________

адрес (местонахождение) _____________________________

код ОКПО _____________________

ИНН/КПП _____________________

6.3. Реквизиты документов, устанавливающих режим коммерческой тайны в отношении секрета производства (ноу-хау): 
6.3.1. Наименование документа _____________________________ 

6.3.2. Номер документа ___________________________________

6.3.3. Дата утверждения документа __________________________

6.4. Реквизиты документа об отказе в выдаче патента или свидетельства о регистрации объекта интеллектуальной собственности: 
6.4.1. Наименование документа ___________________

6.4.2. Номер документа __________________________

6.4.3. Дата выдачи документа _____________________

6.5. Реквизиты документа о прекращении актуализации сведений об объекте учета:

6.5.1. Наименование документа ___________________

6.5.2. Номер документа __________________________

6.5.3. Дата оформления документа _________________

Сведения о договоре по распоряжению исключительным правом 

6.6. Вид договора ____________________________________

6.7. Дата заключения договора _________________________

6.8. Регистрационный номер договора ___________________

6.9. Наименование объекта учета   _______________________

6.10. Объем передаваемых прав _______________________

6.11. Срок действия договора ___________________________

6.12.Территория действия договора  ______________________

6.13. Предмет договора _________________________________

6.14. Перечень передаваемой документации со сведениями об объекте учета _________________________________________________________________

Сведения о лицензиаре

6.15. Наименование организации ________________________________

6.16. Сокращенное наименование организации ____________________

6.17. Адрес (место нахождения) ________________________________

6.18. Код ОКПО __________________________

6.19. ИНН/КПП __________________________

Сведения о лицензиате

6.20. Наименование организации ________________________________

6.21. Сокращенное наименование организации   ____________________

6.22. Адрес (место нахождения) ____________________________

6.23. Код ОКПО ____________________________

6.24. ИНН/КПП ____________________________

Сведения об использовании объекта учёта в собственном производстве

6.25. Реквизиты документа об использовании объекта учета в собственном производстве:

6.25.1. Наименование документа _____________________

6.25.2. Номер документа ____________________________

6.25.3. Дата оформления документа ___________________

6.26. Наименование продукции (услуги), в которой использован объект учета ________________________________________________________

Приложение: 

Заверенные копии выписок из документов, подтверждающих: ход оформления правовой охраны или наличие правовой охраны с указанием правообладателя(ей) и авторов результата интеллектуальной деятельности; использование объектов учёта в гражданском обороте или в собственном производстве; основание для прекращения актуализации сведений об объекте учета - на______ л.

Руководитель организации-правообладателя объекта учета
 _________

Подпись 
___________

Дата
____________     

М.П.

Приложение 6

к Методическим положениям

РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ФОРМА 2 ПО АКТУАЛИЗАЦИИ СВЕДЕНИЙ О ЗАРЕГИСТРИРОВАННОМ ОБЪЕКТЕ УЧЁТА

1. В форму 2 включаются  сведения об использовании объекта учета в хозяйственном и гражданском правовом обороте. 

2. Сведения в форме 2 сгруппированы в один подраздел, которому присвоен номер 6, поскольку он дополняет сведения об объекте учета, приведенные в подразделах 1-5 формы 1.

3. Форма 2 заполняется на основании:

гражданских правовых договоров о передаче прав на использование объектов учета или их составных частей;

копии учредительных документов и свидетельств о государственной регистрации организаций (лицензиара и лицензиата), заверенные в установленном законодательством Российской Федерации порядке;

научно-технической документации о результатах НИОКР.

4. Если форма 2 содержит сведения, составляющие служебную или коммерческую тайну, то форма помечается надписью «конфиденциально».

5. При заполнении заголовка формы 2 применяются следующие правила.

В графе «База данных» указывается Российская академия сельскохозяйственных наук. 

В графе «Регистрационный номер темы» указывается присвоенный Роснаукой номер государственной регистрации темы, при выполнении которой был получен результат.

В графе «Регистрационный номер объекта учета» указывается номер государственной регистрации результата, после его регистрации в Едином Реестре Роснауки.

В графе «Наименование объекта учета» указывается наименование результата.

6. Заполнение формы 2 осуществляется в соответствии с порядковыми номерами и наименованиями граф.

При заполнении «Сведений об изменениях режима правовой охраны» (пункты 6.1-6.5) следует руководствоваться следующими рекомендациями:

6.1. Реквизиты заявки на получение патента или свидетельства о регистрации объекта интеллектуальной собственности: последовательно указывается: 

· Вид документа - выбирается из справочника, приведенного в приложении 16 таблица 7;

· Номер документа – указывается номер данного документа;

· Дата оформления документа – указывается соответствующая дата оформления документа;

· Орган оформления правовой охраны - выбирается из справочника, приведенного в приложении 16 таблица 6.

6.2. Реквизиты патента или свидетельства о регистрации объекта интеллектуальной собственности: последовательно указывается:

Вид документа – выбирается из справочника, приведенного в приложении 16 таблица 8;

Номер документа – указывается номер данного документа;

Дата выдачи документа – указывается соответствующая дата оформления документа;

Правообладатель(и) на объект учета – указывается число правообладателей юридических лиц, их полное и сокращенное наименование, адрес, код ОКПО и ИНН/КПП.

6.3. Реквизиты документов, устанавливающих режим коммерческой тайны в отношении секрета производства (ноу-хау): указывается наименование такого документа, его номер и дата утверждения.

6.4. Реквизиты документа об отказе в выдаче патента или свидетельства о регистрации объекта интеллектуальной собственности: указывается наименование такого документа, его номер и дата выдачи.

6.5. Реквизиты документа о прекращении актуализации сведений об объекте учета: указывается наименование такого документа, его номер и дата оформления.

При заполнении «Сведений о договоре по распоряжению исключительным правом» (пункты 6.6-6.14) следует руководствоваться следующими рекомендациями:

6.6. Вид договора: выбирается из справочника, приведенного в приложении 16 таблица 9.

6.7. Дата заключения договора: указывается дата заключения соответствующего договора.

6.8. Регистрационный номер договора: указывается соответствующий регистрационный номер договора (для объектов интеллектуальной собственности присваивается Роспатентом или Государственной комиссией РФ по охране и испытанию селекционных достижений).

6.9. Наименование объекта учета: указывается полное наименование результата.

6.10. Объем передаваемых прав: приводится точная формулировка из договора.

6.11. Срок действия договора: указывается срок действия договора.

6.12. Территория действия договора: указывается территория действия в соответствии с условиями договора.

6.13. Предмет договора: указывается предмет договора.

6.14. Перечень передаваемой документации со сведениями об объекте учета: приводится полный перечень передаваемой по договору документации с указанием вида, номеров учета и т.д.

6.15. Наименование организации: указывается полное наименование организации-лицензиара, передающей права на использование объекта учета. 

6.16. Сокращенное наименование организации: приводится сокращенное наименование организации-лицензиара.


6.17. Адрес (место нахождения): указывается адрес (место нахождения) в соответствии с учредительными документами.
6.18. Код ОКПО: указывается соответствующий реквизит организации-лицензиара.

6.19. ИНН/КПП: приводится соответствующий реквизит организации-лицензиара. 

6.20 – 6.24: заполняются данные об организации-лицензиате, которой предоставляются права на использование объекта учета, по аналогии с пунктами 6.15 - 6.19.

При заполнении «Сведений об использовании объекта учёта в собственном производстве» (пункты 6.25-6.26) следует руководствоваться следующими рекомендациями:

6.25. Реквизиты документа об использовании объекта учета в собственном производстве: указывается наименование такого документа, его номер и дата оформления.

6.26. Наименование продукции (услуги), в которой использован объект учета: указывается соответствующее наименование продукции или услуги, в которой был использован данный результат.

Сведения формы 2 заверяются руководителем лицензиара.

Приложение 7

к Методическим Положениям

ИЗВЕЩЕНИЕ

ОБ ИЗМЕНЕНИИ СВЕДЕНИЙ ОБ ОБЪЕКТЕ УЧЕТА
    Прошу уточнить сведения об объекте учета _____________________________ 

_____________________________________________________________________

(указывается наименование и регистрационный номер объекта учета)

в связи с _____________________________________________________________

_____________________________________________________________________ 

(указывается основание изменения или  дополнения  сведений об объекте учета)

    Приложение: Копии документов, являющихся основанием изменения  сведений об объекте учета, на ____ л.

Руководитель Исполнителя                                

                                                                               ____________  ______________

                                                                                                                          (подпись)          И.О. Фамилия

         Дата             

                     М.П.

Приложение 8

к Методическим положениям

ИЗВЕЩЕНИЕ

об исключении объекта учета ___________________________________

                                                       (полное наименование Исполнителя)


Прошу внести в базу данных результатов научно-исследовательских, опытно-конструкторских и технологических работ гражданского назначения, выполняемых за счет средств федерального бюджета, сведения об исключении объекта учета _____________________________________________________________________

(наименование объекта учета и его регистрационный номер)

в связи с _______________________________________________________________

          (формулировка основания исключения объекта учета из базы данных заказчика)

Приложение: Копии документов, обосновывающих исключение объекта учета из базы данных заказчика, на ____ л.

Руководитель Исполнителя                                

                                                                               ____________  __________

                                                                                                                        (подпись)          И.О. Фамилия

                                                                                      Дата             

                     М.П.

Приложение 9 

к Методическим положениям

Журнал
учета заявок Исполнителей 
на регистрацию в базе данных РАСХН объектов учета 


начало       «____»_____________ 20____ г.

окончание «____»_____________ 20____ г.

Лицо, ответственное за ведение журнала,

с «_____»   _________   20___ г.    по «____»  ________   20___ г.    ______________

                                   (Ф.И.О.)

с «_____»   _________   20___ г.    по «____»  ________   20___ г.    ______________

                                  (Ф.И.О.)

На __________ лист.

Срок хранения: постоянно

	№

п/п
	дата приема заявки
	Входящий ВНИИЭСХ
	Исходящий

заявки
	Приложения, на _ л. 


	Исполнителель (от кого поступила заявка)
	Должностное лицо, направившее заявку
	Должностное лицо, принявшее заявку
	Приме-чание

	
	
	Номер
	Дата
	Номер
	Дата
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 10

к Методическим положениям

Рекомендации по ведению журнала учета заявок ИСПОЛНИТЕЛЕЙ на регистрацию объектов учета

 Журнал учета заявок Исполнителей на регистрацию объектов учета ведется ВНИИЭСХ. 

Записям в этих журналах присваиваются номера в порядке поступления заявок во ВНИИЭСХ. Одна запись в журнале должна соответствовать одной заявке. В случае заполнения всех листов журнала открывается его продолжение 1, 2 и т.д. При этом порядковый номер записей не прерывается.

В графе 1 указывается порядковый номер записи о заявке Исполнителя на регистрацию объекта учета.

В графе 2 проставляется дата приема заявки ВНИИЭСХ, ответственным за ведение данного журнала.

В графе 3 и 4 указывается дата и входящий номер, присвоенный ВНИИЭСХ.

В графе 5 и 6 указывается дата и исходящий номер заявки Исполнителя.

В графе 7 проставляется количество листов приложения к заявке. 

В графе 8 указывается наименование Исполнителя. 

В графе 9 указывается должность, фамилия, имя, отчество лица, направившего заявку.

В графе 10 указывается должность, фамилия, имя, отчество лица, принявшего заявку и внесшего данные в журнал учета заявок

В графе 11 указывается исходящий номер письма с ответом заказчику и его краткая характеристика. 
Приложение 11

к Методическим положениям

ЗАЯВКА НА РЕГИСТРАЦИЮ ОБЪЕКТА УЧЁТА
Прошу зарегистрировать объект учёта
,

(указывается наименование объекта учёта)

созданный при выполнении


(указывается уникальный номер реестровой записи в реестре государственных
контрактов, а в случае создания объекта учёта, финансовое обеспечение которого осуществлялось в соответствии с бюджетной сметой или за счёт средств федерального бюджета, предоставляемых в виде субсидий, указываются сведения о документе Заказчика, в соответствии с которым были выделены средства федерального бюджета на выполнение научно-исследовательской, опытно-конструкторской или технологической работы гражданского назначения);

Название работы


(указывается тема в соответствии с государственным контрактом или иным документом о выделении средств федерального бюджета)
Дата начала и окончания работы


Наименование Заказчика ______________________________________________

(указывается полное официальное наименование)

Наименование Исполнителя


(указывается полное официальное наименование)

Установленное государственным контрактом или иным документом условие о распределении прав на результаты выполнения научно-исследовательской, опытно- конструкторской или технологической работы гражданского назначения _

__________________________________________________________________

Этап оформления правовой охраны

________________________________________________________________________
(указываются реквизиты подтверждающих документов)

Руководитель Уполномоченного

подразделения Заказчика  _______________    ______________

(подпись)               И.О. Фамилия
           М.П.                      Дата
Приложение 12

к Методическим положениям

База данных Российской академии сельскохозяйственных наук

Журнал учета охраноспособных результатов

     начало       «____»_____________ 20____ г.

окончание «____»_____________ 20____ г.

Лицо, ответственное за ведение журнала,

с «_____»   _________   20___ г.    по «____»  _________   20___ г.    ______________

                                        (Ф.И.О.)

с «_____»   _________   20___ г.    по «____»  _________   20___ г.    ______________

                                        (Ф.И.О.)

На __________ лист.

Срок хранения: постоянно

	№

п/п
	Исходящий 

Исполни-теля


	Входящий ВНИИЭСХ
	Регистра-ционый номер раздела Программы РАСХН 
	Наименование результата
 
	Предлагаемые форма правовой охраны и правообладатель

	№ дела ВНИИЭСХ, содержащего документы о принятых решениях 
	Дата подачи заявки в регистрационный орган или установления режима коммерческой тайны
	Приме- чание

	
	Номер
	Дата
	Номер
	Дата
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 13

к Методическим Положениям

База данных Российской академии сельскохозяйственных наук

Журнал учета гражданских правовых договоров

начало       «____»_____________ 20____ г.

окончание «____»_____________ 20____ г.

Лицо, ответственное за ведение журнала,

с «_____»   _________   20___ г.    по «____»  ________   20___ г.    ______________

                                    (Ф.И.О.)

с «_____»   _________   20___ г.    по «____»  ________   20___ г.    ______________

                                              (Ф.И.О.)

На __________ лист.

Срок хранения: постоянно

	№ 

п/п
	Дата регистрации, № договора
	Стороны 
	Предмет 
договора
	Срок действия
	Территория действия
	Объем передаваемых прав
	Регистрацион-ный номер договора
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 14 

к Методическим положениям

ИЗВЕЩЕНИЕ

ОБ ИЗМЕНЕНИИ СВЕДЕНИЙ ОБ ОБЪЕКТЕ УЧЕТА
    Прошу уточнить сведения об объекте учета _____________________________ 

_____________________________________________________________________

(указывается наименование и регистрационный номер объекта учета)

в связи с _____________________________________________________________

_____________________________________________________________________ 

(указывается основание изменения или  дополнения  сведений об объекте учета)

    Приложение: Копии документов, являющихся основанием изменения  сведений об объекте учета, на ____ л.

Заместитель директора ВНИИЭСХ                                

                                                                               ____________  ______________

                                                                                                                            (подпись)          И.О. Фамилия

         Дата             

                     М.П.

Приложение 15 

к Методическим положениям

ИЗВЕЩЕНИЕ

об исключении объекта учета из базы данных 

Российской академии сельскохозяйственных наук


Прошу внести в единый реестр результатов научно-исследовательских, опытно-конструкторских и технологических работ гражданского назначения, выполняемых за счет средств федерального бюджета, сведения об исключении объекта учета _____________________________________________________________________

                 (наименование объекта учета и его регистрационный номер) 

из базы данных Российской академии сельскохозяйственных наук                                       

в связи с _____________________________________________________________________

          (формулировка основания исключения объекта учета из базы данных заказчика)

Приложение: Копии документов, обосновывающих исключение объекта учета из базы данных заказчика, на ____ л.

Заместитель директора ВНИИЭСХ                                

                                                                               ____________  ____________

                                                                                                                        (подпись)          И.О. Фамилия

                                                                                      Дата             

                     М.П.

Приложение 16 

к Методическим положениям

Рекомендуемые признаки для описания объектов учета
Таблица 1

Справочники видов результатов

	
	Название справочника
	Содержание справочника

	Справочник 1
	Результаты, подтверждаемые правоохранными документами
	Изобретение

Полезная модель

Селекционное достижение

Единая технология

Программа для ЭВМ 

База данных

Топология интегральных микросхем 

Промышленный образец

Секрет производства (ноу-хау)

	Справочник 2
	Результаты, не подтвержденные правоохранными документами
	Брошюра

Документация
Инструкция
Книга

Конструкторская документация

Метод

Методика

Методические наставления

Методические положения

Модель

Монография

Нормативная документация
Опытный образец
Произведения науки
Рекомендации
Регламент
Способ

Технология

Технологическая документация

Технологический регламент

Технологическая инструкция

Технологический процесс

Техническая документация
Технические условия
ДРУГОЕ


Таблица 2

	Наименование этапа жизненного цикла области техники применения результата

	Разработка

	Производство

	Эксплуатация (применение)

	Утилизация


                                              




     Таблица 3
	Форма представления сведений о результате 

	Комплект первичной отчетной научно-технической документации на НИОКР

	Модели, макеты, экспериментальные и опытные образцы изделий

	Руководящие, нормативно-технические и организационно-методические документы

	Аналитические обзоры и прогнозы развития состояния предполагаемых объектов применения результата 

	Конструкторская и технологическая документация

	Прочие формы представления результата


Таблица 4

	Справочник перспективных направлений применения для дальнейших исследований и разработок

	Адаптивные технологии возделывания

	Агротехнологии интегрированной защиты растений

	Биотехнологии

	Генная инженерия

	Генетический контроль и управление селекционным процессом

	Нанотехнологии

	Ресурсосберегающие технологии производства и переработки

	Сохранение ветеринарного благополучия

	Экологическая устойчивость агроландшафтов

	ДРУГОЕ


Таблица 5

	Справочник этапов оформления правовой охраны

	Заявка не подавалась

	Подана заявка

	Получено положительное решение

	Получен патент

	Отказано в получении патента


Таблица 6
	Справочник органов оформления правовой охраны

	Роспатент

	Минсельхоз


Таблица 7

	Виды документов, подтверждающих ход оформления правовой охраны объекта учета

	Заявка на получение патента

	Заявка на получение свидетельства о регистрации


Таблица 8

	Справочник видов охранных документов

	Патент (для изобретений, промышленных образцов, полезных моделей или селекционных достижений)

	Свидетельство (только для баз данных, программ для ЭВМ, топологий интегральных микросхем)


Таблица 9

	Справочник видов договоров (остается без изменений)

	Простая лицензия

	Исключительная лицензия

	ДРУГОЕ
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